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Functieomschrijving projectregisseur  
 
 
 
De functie: 
De projectregisseur ondersteunt de senior projectregisseurs bij de ontwikkeling, 
uitvoering en afronding van pilotprojecten binnen Stichting AKK.  
 
 
Rapporteert: 
? Functioneel aan de projectdirecteur Stichting AKK. 
? Hiërarchisch aan de directeur COKON.   
 
 
Contacten met: 
? Personen en organisaties die bij de pilotprojecten zijn betrokken (uitvoeringsniveau). 
 
 
Taken: 
1. Algemeen 

? Voorbereiden presentaties / lezingen (inhoudelijk, ontwerpen visuals, 
contacten met organisatoren) 

? Beantwoorden vragen (inhoudelijk) - telefonische, schriftelijke en e-mail. 
? Assisteren bij voorkomende werkzaamheden. 

  
 
2. In relatie tot pilotprojecten onder meer: 

? Organiseren, voorbereiden en verslaglegging van bijeenkomsten. 
? Gegevensverzameling en –analyse t.b.v. nieuwe of lopende projecten. 
? Vastleggen van de resultaatverwachting en (ondersteunen bij) vertaling naar 

projectvoorstel in overleg met participanten. 
? Op hoofdlijnen beoordelen van financieringsmogelijkheden van een 

projectidee / projectvoorstel. 
? Opzetten van een pilotproject (afhankelijk moeilijkheidsgraad). 
? Voorbereiden inhoud publiek private samenwerkingsovereenkomst. 
? Onderzoeken / studies verrichten en verslaglegging in rapportvorm. 
? Uitwerken van implementatie /of verbredingmogelijkheden van de 

projectresultaten.  
? In kaart brengen en mobiliseren kennis en ervaringen vanuit pilotprojecten 

(o.a. voor internetsite’s / databases). 
 
  


